Stellenausschreibung -Azubi Verwaltungsfachangestellte/r
Fachrichtung Kommunalverwaltung

Faktencheck fiir Dich!

Das Herz des Landkreises Oder-Spree mit seinem Hauptverwaltungssitz schlagt in der
Kreisstadt Beeskow. Unsere moderne kleine Stadt mit ihnrem kommunalen Verwaltungssitz
(Rathaus) und den ca. 8.200 Einwohnern liegt direkt an der Spree und hat gerade fiir junge
Leute mit den zahlreichen Sport- und Freizeitangeboten und sanierten Einrichtungen viel zu
bieten.

Die duale Ausbildung dauert 3 Jahre (09/2024-08/2027) und besteht abwechselnd aus
Theorie und Praxis. Wahrend Deiner Ausbildungszeit wechselst Du zwischen der
theoretischen Ausbildung am Oberstufenzentrum Il des Landkreises Spree- Neif3e in Cottbus
und dem dienstbegleitenden Unterricht am Niederlausitzer Studieninstitut in Libben sowie
der praktischen Ausbildung im Rathaus Beeskow.

Ausbildungsinhalte

Verwaltungsbetriebswirtschaft (Haushaltswesen/ Rechnungswesen)
Verwaltungsrecht und Verwaltungsverfahren/ fallbezogene Rechtsanwendung
Personalwesen

Arbeitsorganisation und birowirtschaftliche Ablaufe

Kommunikation und Kooperation fiir ein kundenorientiertes Arbeiten mit den Blrgern

e © o ¢ o

Voraussetzungen
e Realschulabschluss oder Fachoberschulreife
e Freude am Umgang mit Menschen
e gute Deutsch- Mathekenntnisse
e Teamféahigkeit

Verglitung brutto TVAGD + besonderer Teil BBiG

* erstes Ausbildungsjahr (Tarif ab 01.03.2024) i.H.v. 1.218,26 €/ monatlich
* Jahressonderzahlung/ Zahlung vermogenswirksame Leistung

* 30 Tage Urlaub/ Jahr

* Zahlung einer Abschlusspramie

Bewerbungsschluss
e 09.02.2024
Deine Bewerbungsunterlagen (Bewerbungsschreiben, Lebenslauf, letzte Zeugnisse (z.B.

Halbjahreszeugnis 2023/24/ 10.Klasse/ Abitur) sendest Du bitte schriftlich an folgende
Adresse:

Stadt Beeskow
Blirgermeister

Berliner Strale 30, 15848 Beeskow
oder per Mail an personal@beeskow.de

Informationen fiir Bewerberinnen und Bewerber zur Datenverarbeitung im
Bewerbungsprozess sind auf der Homepage der Stadt Beeskow einzusehen.



